COMO EAR UNA CUENTA STANDARD EN ARIBA NETWORK

CON LA RECEPCION DEL PRIMER PEDIDO




COMO REGISTRARSE EN LA PLATAFORMA ARIBA NETWORK

A partir del 26 de octubre, desde Cepsa Quimica Espafia te vamos a enviar el primer pedido de compra que te llegara a la
nueva plataforma, Ariba Network. Este primer pedido te servira para poder darte de alta en la plataforma de Ariba
Network. Esta presentacion te ayudara en el proceso de alta a la plataforma.

Si tuvieras cuenta en Ariba Network accede con tu usuario y contrasena. En el caso de que no tuvieras, es necesario que
te registres en la plataforma. De esta manera podremos seguir desarrollando las transacciones del proceso Procure to Pay
(desde el pedido hasta el pago) como veniamos realizando hasta la fecha.

Te proponemos que te registres a través de una cuenta Standard:
Recepcion del primer pedido de compra en Ariba Network para registrarte:

Recibiras en tu email (el mismo en el que recibes normalmente los pedidos) un pedido de compra que
te permitira registrarte en Ariba Network. A través de este pedido, accederas a la plataforma para
registrarte y crear tu cuenta en Ariba Network.



PASOS PARA LA CREACION DE LA CUENTA STANDARD

El proceso para la creacion de tu cuenta Standard es el siguiente:
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Recibe tu pedido

Recibiras el correo
electronico con la
notificacion del primer
pedido recibido en Ariba
Network, que te permitira
acceder a la plataforma y
registrarte.

0

Accede al portal

Desde el e-mail de
invitacion, accede al
portal de Ariba Network

para proceder al registro.

Completa tus datos

En el portal deberas
cumplimentar los datos
de tu compafia y los de
tu cuenta de usuario para
poder crear tu cuenta.
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Crea tu cuenta

Una vez cumplimentados
los principales datos,
deberas aceptar los
términos de uso de la
plataforma y registrarte
para crear tu cuenta.



PASO 1: RECIBE TU PRIMER PEDIDO DE COMPRA

El inicio de este proceso de registro comenzara cuando recibas por correo electronico tu primer pedido de Cepsa en Ariba
Network, lo cual te permitira registrarte en Ariba Network.

Cepsa, S.A. sent a new Purchase Order 7080092408

: € Reply | %9 Reply All > Forward
R Cepsa, S.A. <ordersender-prod@ansmtp.ariba.com> gidid i o

"l) If there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser
Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.

8 7080092408 htm
35KB

El primer pedido que recibas
sera un correo interactivo.
Para poder iniciar el registro
en Ariba Network, deberas ‘ ‘

Your customer sent you this order through Ariba Network.

hacer click en Procesar
pedido. >

Cepsa, S.A. senta new order

Process order



PASO 2: ACCEDE AL PORTAL DE ARIBA NETWORK

Al pinchar en el enlace para acceder al portal de Ariba Network, encontraras las siguientes opciones:

Ar| ba N etwork Centro de ayuda »

Si no tienes cuenta en Ariba Unase a su cliente en Ariba Network

Network, deberas seleccionar la
opcion Suscribirse, para iniciar el | —
proceso de registro ’en la plataforma e Cuema

3 # A

Fortalezca las relaciones Conéctese mas rapidamente Llegue a mas clientes en todo el mundo
S| ya posees una Cuenta en Ar| ba Colahore con su cliente en la misma Intercamhie docurmentas de forma Registrese con Ariba Discavery y
R , red segura. electronica y simplifique las aurnente su ndmero de oportunidades
Network simplemente tendras que mRnessiones: et

seleccionar la opcion Inicio de
Sesion. No necesitaras crear ningun

: La cuenta ligera de Ariba Network es gratuita
tipo de cuenta nueva.

i Muy importante ! Mas informacion



PASO 3: COMPLETA TUS DATOS (1/2)

Una vez has seleccionado la opcion de suscribir, tienes que cumplimentar los formularios de la plataforma con los datos
de tu compania y tus datos de usuario.

Nombre de la empresa: *

Pais/Region: *

Direccidn: *

Cédigo postal: *
Ciudad:*

Estado/Provincia; *

Informacion de la empresa

Linea 2

Seleccionar v

* Indica un campo obligatorio

Informacion de cuenta del usuario

* Indica un campo obligatorio

i Declaracion de privacidad de SAP Ariba
Nombre: * Apellidos

Correo electronico: *
Utilizar mi direccion de correo electrénico como nombre de usuario

Nombre de usuario: *

Contrasefia: *

dioma: | Espafiol v

Pedidos de correo electrénico a: *

El nombre del usuario debe ser el de vuestra persona de
contacto, y no debe coincidir con el nombre de la
empresa.




PASO 3: COMPLETA TUS DATOS (2/2)

Tras rellenar los formularios con los datos de tu compafiia y tus datos de usuario, deberas completar la informacion
adicional de la empresa relativa a tu negocio.

0" | Introducir categorias de servicio y producto Agregar -0 bien- Examinar En el formulario debera,s Se|eccionar |a categoria de
servicio y producto, y ubicacion de expedicion o
fiCiOn O servicio: * | Introducir ubicacién de servicios o “Expedir a Agregar -0 bien- Examinar SeI'ViCiO de tU negOC|0.

b e oy acepo 1 Candiones d | Para finalizar el formulario, debes aceptar las condiciones
S de uso y privacidad.

m Cance"ar

Finalmente debes seleccionar Enviar para enviar el formulario de registro.




PASO 4: CREA TU CUENTA (1/2)

Una vez enviado el formulario de registro a la plataforma, Ariba Network lleva a cabo la validacién para que no existan
cuentas duplicadas.

En aquellos casos, en los que se detecten cuentas con
caracteristicas similares o idénticas aparecera el aviso.
Se debera seleccionar Revisar cuentas para ver las

posibles duplicidades.

SAP Ariba Proposals and Questionnaires

() Posibles cuentas exstentes Revisar cuenta duplicada

Hemos visto que puede haber ya una cuenta de Ariba Network regisirada por su empresa.

Revisela antes de crear una nueva cuenta.
Q Revisar cuentas

En la pagina de revision podras revisar las
coincidencias y solventar posibles errores o
duplicidades.

S| no hay r"nguna Cuenta dup“cada’ haz 20 resultados encontrados en la busqueda | Buscar més
click en Continuar con la creacion de la o -
cuenta.

Hemos observado que es posible que su empresa ya haya registrado una cuenta de Ariba Network. Revise los resultados que coinciden a continuacién y luego:

Puede iniciar sesion en la cuenta que tiene asociada
« O bien, puede ver el perfil y ponerse en contacto con el administrador de la cuenta desde ahi
« O, si no hay ninguna coincidencia, puedl continuar con [a creacion de la cuen‘.a’ seguiremos adelante con su registro

« O bien, puede volver a la pagina anterior

Coincidencia basada en




PASO 4: CREA TU CUENTA (2/2)

Una vez confirmado que la cuenta no esta duplicada, ésta se crea y ya puedes acceder a tu perfil en Ariba Network.

SAP~ Ariba Network ~ @

SAP Ariba

Download the SAP Ariba Supplier Mobile App
Inicio de sesion dE proveedor Stay connected with your customers even when
you're away from your desk. With the power of
< Ariba Network in your pocket, you can flip POs,
create documents, even respond to leads.

k)

Nombre de usuario

(:O-:Iai‘er\?
Inicio de sesién

Ha olvidado el nombre de usuario o la contrasefia

¢ Es usted nuevo en Ariba?
Registrese ahora o Méas informacién

Navegadores y complementos admitidos

w £ 2019 SAP SE o una empresa afiliada de SAP. Todos los derechos reservados Declaracion de privacidad de SAP Ariba Declaraciones de seguridad Condiciones de uso



FIN DEL PROCESO DE CREACION DE LA CUENTA

Una vez finalizado el proceso de creacion de tu cuenta en Ariba Network,
ya estas preparado para transaccionar en la plataforma con
Cepsa Quimica Espaiia.
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